Ovunque per tutti

SPITEX

ACAM-Moesa

Concorso assunzione di

Responsabile amministrazione e finanze al 100%
oppure
Responsabile amministrazione al 50%/60%
e

Responsabile finanze al 50%/60%
Per UAssociazione per la cura e 'assistenza a domicilio nel Moesano (ACAM Spitex Moesa)

Profilo dell’organizzazione

Spitex ACAM Moesa, con sede a Roveredo (GR), fornisce prestazioni di cura, assistenza, aiuto
domestico, servizio pasti, centro diurno e servizio trasporti nei comuni del Moesano per circa 9'000
residenti. L'organizzazione € in continua evoluzione da una struttura tradizionale a un fornitore di
servizi sanitari professionali.

Offriamo un ambiente di lavoro professionale e umano, orientato alla collaborazione, alla
valorizzazione delle competenze e al benessere delle persone. Promuoviamo la formazione
continua, il coinvolgimento attivo dei collaboratori nei processi decisionali e una leadership
partecipativa, in un contesto organizzativo in rinnovamento. Offriamo condizioni contrattuali
attrattive, flessibilita organizzativa e un forte radicamento territoriale.

Posizione aperta

Responsabile amministrazione e finanze al 100%

oppure

Responsabile amministrazione al 50%/60% e Responsabile finanze al 50%/60%

Requisiti

- Formazione terziaria in gestione aziendale e/o con specializzazione in ambito finanziario e/o
risorse umane

- Esperienza in gestione finanziaria e del personale

- Facilita di comunicazione interpersonale

- Attitudine al lavoro sia indipendente, sia di gruppo

- Ottima padronanza dell’italiano e del tedesco

- Conoscenza di strumenti informatici per HR e contabilita salariale
- Condotta ineccepibile

- Costituzione fisica e psichica sana

- Cittadinanza svizzera o permesso C



Requisiti preferenziali

Certificata esperienza con gli strumenti gestionali e contabili quali Perigon e Abacus

Attivita

- Gestione del team amministrativo

- Tenuta della contabilita finanziaria e analitica

- Svolge attivita di controlling nell’area finanziaria

- Redige i conti di preventivo e di consuntivo

- Redige e aggiorna il piano finanziario e il piano della liquidita

- Gestisce la contabilita salariale

- Gestisce gli aspetti amministrativi delle risorse umane

- Elabora statistiche aziendali

- Formula proposte all'attenzione della Direzione relative a miglioramenti

- Assiste i collaboratori per lavori particolari e ne verifica la loro attivita

- Assume altri incarichi strategici e operativi secondo disposizioni della Direzione

- Divulga ai collaboratori del proprio settore gli aggiornamenti normativi strategici,

organizzativi e tecnici di propria competenza che hanno riflessi sulle loro attivita

Offerta

- Ruolo di responsabilita con ampie possibilita di sviluppo

- Team motivato e solidale

- Formazione continua e aggiornamento professionale

- Salario commisurato a formazione ed esperienza

- Orari di lavoro con attenzione al bilanciamento tra vita privata e professionale

- Possibilita di orari personalizzati a seconda della funzione

- Politiche di conciliazione famiglia-lavoro

- Politiche di valutazione del personale orientate allo sviluppo

Documentazione richiesta
- Curriculum vitae, referenze e fotografia
- Titoli di studio e certificati di lavoro

- Lettera motivazionale

Scadenza
Data di inizio: il prima possibile o da concordare.
Le candidature devono pervenire entro il 25 aprile 2025 a gilles.mueller(@spitex-moesa.ch oppure

via posta a: Direzione ACAM, Spitex Moesa, Piaza 35, 6535 Roveredo (indicando ‘concorso
responsabile amministrazione e finanze' sulla busta).



